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	op  weg naar zelfstandig werken op de prins Mauritsschool



	stappenplan zelfstandig werken


	Datum/periode
	Activiteit

	Start schooljaar
	

	Dag 1

	Noteer op het linkerbord de vakken die je ’s morgens gaat geven en de datum.

Tevens worden boven aan het bord de data van het huiswerk en de toetsen aangegeven.



	Dag 2
	Noteer achter de vakken de nummers van de bladzijden waar de kinderen de lesstof kunnen vinden.



	Dag 3

	Hang het ‘knijperbord’ met vakkenstrookjes op het linkerbord en noteer daarachter op welke bladzijde de opdracht te vinden is.

	Dag 4

	Noteer in blauw wat de leerlingen om 8.40 uur en 13.10 uur op de computer gaan oefenen.



	Dag 5
	Noteer naast het ‘knijperbord’, de lesstof en de nummers van de bladzijden op het bord.

Invoering dagtaak ( zie beschrijving)



	Oktober
Eerste week

Tweede week


	Zie dag 5, we noteren de minimum (moet) lesstof in rood. Voorlopig alleen bij het rekenen.

Onderstreep met groen de rekenopdracht die na korte uitleg zelfstandig gemaakt kan worden.

We voegen er ook een taalopdracht aan toe deze week.



	Na herfstvakantie

Invoering weektaak

Start spellingcircuit
	Noteer op het bord, in rood, het werk dat de komende week op vrijdag klaar moet zijn.

‘Moet’ werk bestaat voorlopig vooral uit reken- en schrijfwerk.

Zie beschrijving.



	November
	Noteer rechts op het bord, in geel, het werk dat de komende week gedaan mag worden.

'Mag' werk   bestaat voorlopig uit ex 'Mag' werk bestaat voorlopig vooral uit extra opgaven rekenen en taalbladen.

'Moet' werk wordt uitgebreid met het spellingcircuit – onderdeel 'Spelen met zinnen'.



	Januari
	Noteer 2 x per week op het bordrooster hoe laat je met een volgend vak begint. Bouw dit de rest van het schooljaar verder uit naar elke dag.

‘Mag' werk wordt uitgebreid met: je mag met een leerling samen topo oefenen.

‘Moet' werk wordt uitgebreid met: je maakt een minimum aantal vragen uit Geobas ( leerkracht geeft op)



	Maart
	Onderstreep met groen de reken- en taalopdracht die de leerlingen na korte uitleg zelfstandig kunnen maken in eigen volgorde en leerlingen plannen zelf.
‘Mag' werk wordt uitgebreid met zelfstandig werken met Geobas.

	April


	Noteer de tijd waarbinnen de reken- en taalopdracht klaar moet zijn.

‘Mag' werk wordt uitgebreid met werken aan het werkstuk.

‘Mag' werk wordt uitgebreid met vrij kiezen uit de TOMkast. (kieskast)



	
	

	
	

	Mei
	‘Moetwerk’ Geobas vervalt.

 Op het bord wordt bij huiswerk aangegeven wanneer vragen klaar en 

 nagekeken moeten zijn.

 Leerlingen plannen zelf tijd en blijft genoteerd bij ‘mag' werk.




	voorwaarden / proces zelfstandig werken


	Gedragsregels

	De gedragsregels worden in de loop van het jaar met elkaar afgesproken, en gelden altijd!

Doel: De leerlingen weten hoe te handelen tijdens het zelfstandig werken.

         De leerlingen worden meer zelfstandig en voelen zich verantwoordelijk voor het eigen

         werk.

         De leerkracht kan momenten creëren om met leerlingen te werken die extra aandacht

         nodig hebben.

Er worden samen regels afgesproken over:

· W.C. gedrag

· Praten, wanneer kan dit wel of juist niet?

· Hulp aan anderen, hoe en wanneer mag je helpen?

· Wat moet je doen als je niet verder kunt met je werk? Uitgestelde aandacht.

· Wat kun je doen als je werk af is? Nakijk plek, je werk inleveren, keuzewerk.

Het is dus van belang dat de regels duidelijk en positief geformuleerd zijn.

Zorg dat ze voor iedereen zichtbaar zijn.

Voor alle leerlingen moet het duidelijk zijn waar ze kunnen nakijken en hun werk opruimen. En vooral wat kun je doen als je klaar bent met het verplichte werk?

Maak de leerlingen verantwoordelijk voor het opruimen van materialen.

Wanneer in een groep door leerlingen en leerkracht regels worden bedacht voelt iedereen zich verantwoordelijk voor de gang van zaken in de groep!




	Taken en Taakafspraken

	In de loop van het jaar worden de taakafspraken verder uitgebouwd. 

De taakafspraken zijn taak/ of materiaalgebonden en kunnen dus van dag tot dag wisselen. Maar: een taak of materiaal heeft altijd zijn eigen regels.

De taakafspraken staan op het bord:

· Werken op de computer, eerste half uur van de dag

· Werk dat 'mag', staat in geel op het bord.   

· Werk dat 'moet', staat in rood op het bord. 

· De weektaak staat ook op het bord geschreven.

· Nakijken: voor rekenen, bij meer dan 2 fout aan de leerkracht laten zien.

                      voor spelling, Geobas  fouten verbeteren.

                      bij topo als je het blad hebt ingevuld, nakijken met hulp van het nakijkblad.

's Morgens kunnen de leerlingen op het bord zien wat er verwacht wordt en kunnen ze zelfstandig aan het werk. Het voordeel is dat leerlingen in hun eigen tempo opdrachten kunnen maken. Ze voelen zich meer verantwoordelijk.

Leerlingen die nooit aan keuzewerk toekomen krijgen 1 of 2 keer in de week ook tijd om hier aan te werken.                             




	materialen


	Voor gebruik van materialen is het voor de leerling van belang te weten waar alles te vinden is. Een vaste plek is ook handig want dan weet de leerling altijd waar een en ander opgeruimd kan worden.

Dit kan gelden voor schrijfgerei, schriften, lijm e.d. Maar ook voor nakijkbladen en – boekjes.
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	invoeren dag- en weektaak


	Benodigdheden:

Planbord voorzien van knijpers

Activiteitenstrookjes 
Krijtjes: wit, rood, groen, blauw
	

	
	

	invoeringsproces
	

	Voor een groep die nog nooit op deze wijze heeft gewerkt, is minimaal 2 maanden inwerktijd nodig.

Voorwaarden: 

· kinderen moeten zelfstandig werken

· de te gebruiken materialen moeten bekend zijn

· materialen moeten klaar liggen 

	

	Start:

	Het planbord hangt aan het bord. Op de activiteitenstrookjes staan de activiteiten geschreven. 

Schrijf met wit krijt de opdrachten achter de activiteiten op het bord. 

Oefen dit enige tijd in. 

Bespreek deze manier van werken na met de groep:

· het proces (hoe ging het, waar liep je tegenaan en hoe heb je het opgelost?)

· de inhoud (kon je de opdracht inhoudelijk uitvoeren, waar liep je tegenaan en hoe heb je het opgelost?)

· de afspraken rond zelfstandig werken

Bespreek de volgende keer kort de aandachtspunten die uit de nabespreking zijn gekomen.

Wanneer de vorige stap goed gaat, begin je aan de volgende. 

Schrijf met rood krijt de wat 'moet' opdracht achter de activiteit op het planbord. Oefen dit weer in, bespreek na enz.

Vervolgens in groen de zelfstandig te maken opdrachten.

In blauw geef je computer opdracht aan.

Voordeel voor de leerling is dat iedere dag op het bord te zien is welk werk die dag gedaan moet en kan worden.

Andere voordelen zijn dat de leerling leert te plannen, de effectieve leertijd wordt groter, direct feedback op het gemaakte werk krijgt, zich meer verantwoordelijk voor het eigen werk voelt.

Bij 'echt' zelfstandig werken mag de leerling zelf de volgorde van werken bepalen.

Wanneer een leerling zijn/haar dagtaak af heeft, kan verder gegaan worden met de weektaak.

Bij de start van werken met een weektaak wordt voor 1 vak een opdracht gegeven. Gaat dit goed dan bouw je het uit naar een taak voor meerdere vakken.

Op deze manier voorkom je dat leerlingen niet weten wat ze moeten doen.




	planbord dagtaak


	Benodigdheden

	
	Het blanco activiteitenbord hangt aan het schoolbord. 

Noteer de activiteiten  vóórdat de leerlingen binnenkomen.

	Planbord, voorzien van wasknijpers.


	Het ‘planbord’ is een stevige kartonnen strook van ongeveer 30 cm breed en 50 cm hoog.

	
	De ‘activiteitenstrookjes’ zijn kartonnen strookjes van onderveer 10 cm hoog en 25 cm breed.

De activiteitenstrookjes worden tussen de knijpers geklemd

	
	Met wit krijt worden de opdrachten achter de activiteitenstrookjes geschreven op het bord.

 

	
	Met rood wordt aangegeven ‘wat moet’

	
	Met groen worden de zelfstandig werkopdrachten onderstreept.



	
	De computer opdrachten worden met blauw aangegeven.



	Het werken met een dagagenda en/of dagtaak heeft als voordeel dat de leerling direct aan het werk kan. 

Belangrijk is dat het opdrachten zijn waarvan veronderstelt mag worden dat deze bekend zijn bij de leerling. Zodat volstaan kan worden met een korte uitleg.

Van belang is werk te kiezen wat de leerling zelf na kan kijken.
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	administratie door de leerling


	Benodigdheden:

Aftekenlijst met de namen van de leerlingen.

De aftekenlijsten zijn zelf te maken op de computer: typ één keer alle namen in een tabel en sla die op als sjabloon. Zo is de lijst steeds weer te gebruiken. Voor de leerling is dit een handige manier.

Door gebruiken te maken van registratie kan zowel de leerling als de leerkracht zien wat iedereen doet of gedaan heeft.
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Zelfstandig werken met behulp van notatielijsten
Notatielijsten zijn handig bij allerlei activiteiten rond zelfstandig werken waarbij een vorm van registratie nodig is.

Verder kun je ze gebruiken als de kinderen iets moeten inleveren. 

Je hoeft dan zelf geen administratie bij te houden en dat geeft veel tijdwinst.

Voorbeeld: bij het zelfstandig maken van een werkstuk hang je voor elk onderdeel van het werkstuk een notatielijst op in de volgorde waarin het werkstuk gemaakt moet worden. In het kader boven aan de lijst noteer je het onderdeel dat gemaakt moet worden.

Als de kinderen een hoofdstuk hebben ingeleverd noteren ze in het vak achter hun naam de datum wanneer ze dat hebben gedaan.

Je hebt als leerkracht een snel up-to-date overzicht met welk onderdeel de leerlingen klaar zijn en welke leerlingen dreigen achter te lopen in de tijdsplanning die je hebt afgesproken. 




	werken met een zelfstandig werken teken


	Afspraken omtrent het gebruik

	We maken gebruik van het IKEA stoplicht, in elke groep hangt een.

De school maakt gebruik van dezelfde basisafspraken. 

                                                                                                                                                   In samenspraak met leerlingen zijn de volgende conceptregels tot stand gekomen:

Bij groen licht: -   de leerlingen mogen vragen stellen aan de leerkracht

-   je mag bij de leerkracht komen, niet meer dan 2 leerlingen

Bij geel licht:   -   alleen aan elkaar vragen stellen

· je mag bij een buurman/-vrouw of iemand die daarvoor is aangewezen, om 

                            hulp vragen als je het zelf niet kunt oplossen.

· zachtjes praten, niet voorzeggen

· loop niet zomaar door de klas

Bij rood licht:  -    geen vragen stellen aan elkaar en de leerkracht, niet storen

· andere groep of leerling krijgt uitleg of extra begeleiding

· blijf bij iets moeilijks niet te lang denken; ga verder met iets wat wel lukt en stel je vraag later

· niet de klas ingaan als het rode licht brandt

Op deze manier ontstaat er ruimte voor verlengde instructie of extra aandacht voor b.v. zorgleerlingen. Ook is dit een handige manier in een combinatieklas.

Wat bij zelfstandig werken vooral van belang is zijn duidelijke opdrachten en instructie.
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Op weg naar zelfstandig werken





Prins Maurits / Berkel en Rodenrijs
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